
Примерная форма протокола 

 собрания коллектива педагогических работников 

(Протокол оформляется в соответствии с требованиями 

Инструкции по делопроизводству в государственных органах, иных 

организациях, утвержденной постановлением Министерства юстиции 

Республики Беларусь от 19 января 2009 г. № 4) 

 
Количество членов коллектива педагогических работников  ___ чел. 

Количество присутствующих ____ чел. (список прилагается). 

(собрание  считается  правомочным, если присутствует более  половины 

педагогических работников) 

 

Председатель  – инициалы, фамилия 

Секретарь – инициалы, фамилия* 

 

Повестка дня: 

1. Выборы аттестационной комиссии. 

Сообщение ________________________________________ 
             наименование должности, инициалы и фамилия докладчика 

 
СЛУШАЛИ: 

 Фамилия, инициалы – (содержание выступления о создании 

аттестационной комиссии в соответствии с  Инструкцией о порядке 

проведения аттестации педагогических работников системы 

образования (кроме педагогических работников из числа профессорско-

преподавательского состава), утвержденной постановлением 

Министерства образования Республики Беларусь от 22 августа 2012 г. № 

101 с изменениями и дополнениями)    

  

СЛУШАЛИ: 

Фамилия, инициалы –   (содержание выступления о порядке 

создания счетной комиссии). 

Предлагаю избрать счетную комиссию в количестве  ______человек. 

 Голосовали: «за» _____ человек 

  «против» _____ человек 

 «воздержались» ____ человек 

 

СЛУШАЛИ: 

Фамилия, инициалы –  (содержание выступления о выдвижении 

кандидатур в состав счетной комиссии с указанием фамилии имени, 

отчества)  

 



РЕШИЛИ: 

Избрать счетную комиссию в следующем составе: 

_____________________________________ 
   фамилия, имя, отчество 

_____________________________________ 
   фамилия, имя, отчество 

_____________________________________  
   фамилия, имя, отчество 

Голосовали: «за» _____ человек 

                      «против» _____ человек 

                      «воздержались» ____ человек 

 

СЛУШАЛИ: 

Фамилия, инициалы – (содержание выступления о количественном 

составе аттестационной комиссии) Предлагаю избрать в состав 

аттестационной комиссии __человек**. 

 

РЕШИЛИ: 

Избрать в состав аттестационной комиссии __ человек. 

 

Голосовали: «за» _____ человек 

                      «против» _____ человек 

                      «воздержались» ____ человек 

 

Прошу выдвинуть кандидатуры для избрания в состав 

аттестационной комиссии. 

 

ВЫСТУПИЛИ: 

Фамилия, инициалы –  (о выдвижении кандидатуры в состав 

аттестационной комиссии с указанием фамилии, имени, отчества, 

должности, квалификационной категории)  

Фамилия, инициалы –  (о выдвижении кандидатуры в состав 

аттестационной комиссии с указанием фамилии, имени, отчества, 

должности, квалификационной категории) 

 и т.д. 

 

По итогам выдвижения в состав аттестационной комиссии в списки 

для тайного голосования предложено внести следующие кандидатуры: 

1 . _______________________________________________ 
фамилия, инициалы, должность, квалификационная категория 

2._____________________________________________________ 
фамилия, инициалы, должность, квалификационная категория 



3._____________________________________________________ 
фамилия, инициалы, должность, квалификационная  категория 

4. ________________________________________________ 
фамилия, инициалы, должность, квалификационная категория 

 

5._________________________________________________  
 фамилия, инициалы, должность, квалификационная категория 

6._________________________________________________  
 фамилия, инициалы, должность, квалификационная категория 

и т.д. 

 
В список для тайного голосования включено ___ кандидатур. 

 

СЛУШАЛИ: 

Фамилия, инициалы,   председателя  счетной комиссии – 

(содержание выступления о распределении обязанностей между членами 

счетной комиссии (протокол № 1) и порядке осуществления процедуры 

тайного голосования) 

РЕШИЛИ: 

Протокол № 1 по распределению обязанностей между членами 

счетной комиссии принять к сведению (прилагается). 

 

СЛУШАЛИ: 

Фамилия, инициалы,   председателя  счетной комиссии – 

(содержание выступления о порядке проведения тайного голосования) 

 

В ходе собрания объявляется перерыв на 10-15 минут для заполнения 

бюллетеней  и  проведения тайного голосования. 

 

 

 

СЛУШАЛИ: 

Фамилия, инициалы,  председателя счетной комиссии – (содержание 

выступления об утверждении протокола заседания счетной комиссии № 

2 о результатах голосования)  

РЕШИЛИ: 

Протокол заседания счетной комиссии № 2 утвердить (прилагается).  

Считать избранными в состав аттестационной комиссии следующих 

педагогических работников: 

1. ________________________________; 
    фамилия, имя, отчество, должность 

2. ________________________________; 



    фамилия, имя, отчество, должность 

3________________________________; 
    фамилия, имя, отчество, должность 

4. ________________________________; 
    фамилия, имя, отчество, должность 

5. ________________________________; 
    фамилия, имя, отчество, должность 

 

Голосовали: «за» _____ человек 

                      «против» _____ человек 

                      «воздержались» ____ человек 

 

Председатель     ______  ________________ 
      подпись  инициалы, фамилия 

 

Секретарь     ___________  ________________ 
        подпись  инициалы, фамилия 
 

 

 

Примечание: 

* Председатель и секретарь собрания избираются непосредственно на 

самом собрании его участниками, так как собрание не является постоянно 

действующим органом. 

 


